INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Diciembre de 2024

Magtr. Mario Alfonso Heredia de Ledn

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Sheyla Zorayda Pérez Beltran de Noguera CUI: 2420446970101
Ntmero de contrato: 029-910-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1063-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista: 31620124
Namero de Factura: 2367308769 Serie: 45E93BB6
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del informe: Diciembre
Monto Total del Contrato Q. 30,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2024 ol 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Departamento de Programacién Sustantiva

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para “El Departamento de

Programacién $ustantiva de la Direccién de Areas Sustantivas de la Direccion General
del Deporte y la Recreacion® del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia
y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos , en la prestacién de servicios que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segtin Clausula de
contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Apoyé en el desarrollo de lineamientos para la gestién de los documentos que ingresan al Departamento de Programacion
Sustantiva.

2. Apoyé en el desarrollo de lineamientos para la creacién y actualizacién de bases de datos fisicas y digitales relacionadas a las
gestiones administrativas del Departamento de Programacién Sustantiva,

3. Apoyé en el desarrollo de lineamientos para apoyar las gestiones relacionadas al cumplimiento de las diferentes actividades de los
programas sustantivos.

4. Apoyé a los diferentes programas sustantivos cuando fue requerido.

5. Brindé apoyo en la elaboracién de reportes solicitados por autoridades de la Direccién General del Deporte y la Recreacion e
instituciones externas.

Sheyla Zorayda Pérez Beltrén de Noguera Licda. Gecny Beatriz Gudiel Grijalva

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios
(segln Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemalg, 30 de Diciembre de 2024

Matr. Mario Alfonso Heredia de Ledn

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Sheyla Zorayda Pérez Beltran de Noguera CUt: 2420446970101
Nuamero de contrato: 029-910-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1063-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratista: 31620124
Ntmero de Factura: 2367308769 Serie: 45E93BB6
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: 01/08/2024 al 31/12/2024
Monto Total del Contrato Q. 30,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Programacién Sustantiva

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para “El Departamento de

Programacién $ustantiva de la Direccién de Arcas Sustantivas de la Direccién General del
Deporte y la Recreacién” del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia v con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos , en la prestacién de servicios que se describen o
continuacidn, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segtn Clausula de contrato:
Cuarta).

Desarrolio Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para la gestion de los documentos que ingresan al Departamento de Programacion Sustantiva.

2. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para la creacidn y actualizacién de bases de datos fisicas y digitales relacionadas a las gestiones

3. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para apoyar las gestiones relacionadas al cumplimiento de las diferentes actividades de los programas sustan
4. Brindé apoyo a los diferentes programas sustantivos cuando fue requerido.

5. Brindé apoyo en la elaboracidn de reportes solicitados por autoridades de la Direccion General del Deporte y la Recreacion e instituciones extemnas.

Sheyla Zorayda Pérez Beltran de Noguera Licda. Gecny Beatriz Gudiel Grijalva
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de 3 ima Primera)




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024
Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte v la Recreacién

Direccién General del Deporte v la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Director General;

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Sheyla Zorayda Pérez Beltrén de Noguera Cut: 2420446970101
Ntmero de contrato: 029-910-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1063-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratista: 31620124
Ntimero de Factura: 2367308769 Serie: 45E93BB6
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: 01/08/2024 ol 31/12/2024
Monto Total del Contrato Q. 30,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Departamento de Programacién Sustantiva

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA” se compromete o prestar sus SERVICIOS para "El Departamento de

Programacién $ustantiva de la Direccién de Areas Sustantivas de la Direccion General del
Deporte y Ia Recreacidn” del Ministerio de Cultura Y Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a

las prescripciones de sus conocimientos , en la prestacién de servicios que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segtn Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Se logré apoyar oportunamente en el desarrollo de lineamientos para la gestién de los documentos que ingresan al Departamento de
Progromacién Sustantiva.

2. Se logré apoyar oportunamente en el desarrolio de lineamientos para la creacién y actudlizacién de bases de datos fisicas v digitales
relacionadas a las gestiones administrativas del Departamento de Programacién Sustantiva.

3. Se logré apoyar oportunamente en el desarrolio de lineamientos para apoyar las gestiones relacionadas al cumplimiento de las diferentes
actividades de los programas sustantivos.

4. Se logré apoyar oportunamente a los diferentes programas sustantivos y otras greas del Departamento de Programacién Sustantiva
cuando fue requerido.

5. Se logré apoyar oportunamente en la elaboracién de reportes solicitados por autoridades de la Direccién General del Deporte v Ia
Recreacién e instituciones externas.

6. Se mejord la recepcién de documentacién, levando un correcto registro de lo misma.

7. Se mejoré el control de correlativos que se manejan en el Departamento de Programacidn Sustantiva.,

Sheyla Zorayda Pérez Beltrén de Noguera Licda. Gecny Beatriz Gudiel Grijalva

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)
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